
Sicurezza in Istituto 

PROCEDURE DI EVACUAZIONE

L'ordine di evacuazione viene trasmesso mediante: 
• suono prolungato della campanella 
• fischietto ( in assenza di corrente): segnale continuo e prolungato per oltre 30 secondi 
• suono particolare di una sirena se accompagnato dal suono prolungato della campanella o fischietto ( in assenza di  

corrente) con segnale continuo e prolungato per oltre 30 secondi 
• chiamata "porta a porta" per emergenze circoscritte 

Percorsi

I percorsi evidenziati sono indicati sulle piantine esposte nei corridoi e locali con numero e colore. Ogni classe , i dipendenti, 
ed eventuali visitatori, a seconda dell'aula o locale in cui si trovano, si immetteranno sul percorso stabilito . Gli studenti , si 
muoveranno in fila indiana secondo l'ordine predetto, in testa il docente il quale porterà con sé il registro di classe. L'ultimo 
studente ad uscire dall'aula, ossia quello di coda, farà un cenno al docente della classe che segue e quest'ultimo si porrà dietro 
sempre in fila indiana. I percorsi sono così indicati: 

Piano terra

Percorso giallo uscita L
Percorso azzurro uscita C (piano seminterrato)
Percorso verde uscita D (scala in cemento a chiocciola)
Percorso rosso uscita G (lato ovest piano seminterrato)

Piano rialzato

Percorso rosa (atrio P.T.)
Percorso giallo uscita L (atrio P.T.)
Percorso arancione uscita M (atrio P.T.)
Percorso azzurro uscita C 

Seminterrato (P.T.)

Percorso verde oliva uscita B
Percorso verde smeraldo uscita E 
Percorso fucsia uscita M (atrio P.T.)
Percorso marrone uscita F 

Istruzioni Generali
Seguire quanto indicato nel fascicolo " Informativa Sulla Sicurezza" presente in ogni classe.

PROCEDURE DI EVACUAZIONE IN CASO DI EMERGENZA PER GLI OSPITI

Tutte le persone presenti nella Scuola, al percepire dell’allarme (che attualmente sono:
• Suono prolungato della campanella;
• fischietto (in assenza di corrente): segnale continuo e prolungato per oltre 30 secondi;
• suono particolare di una sirena se accompagnato dal suono prolungato della campanella o fischietto (in assenza di  

corrente) con segnale continuo e prolungato per oltre 30 secondi;
• chiamata “porta a porta” per emergenze circoscritte),

devono:

 dirigersi verso la via di uscita più vicina (meglio se in compagnia del personale della Scuola che al momento è più 
vicino a loro), attenendosi alle indicazioni eventualmente impartite dagli addetti alle emergenze ed abbandonando tutti 
gli oggetti ingombranti;



 recarsi con tutti gli altri al punto di raccolta e segnalare la propria presenza al responsabile dell’emergenza o agli 
addetti all’emergenza già eventualmente presenti all’esterno.

In caso di scoperta di un pericolo (generico) imminente e in particolare di un focolaio d’incendio tutti i presenti nell’edificio, 
compresi i lavoratori di Ditte, sono tenuti a:

 avvisare immediatamente del pericolo il personale della Scuola.

PER I GENITORI CHE GIUNGESSERO DURANTE UN’EVACUAZIONE PER EMERGENZA

Si informa inoltre che: i genitori che eventualmente sopraggiungono durante una evacuazione (per pericolo imminente o per 
normale esercitazione), non devono portare via i figli, se non alla fine dell’emergenza, dopo aver avvertito l’insegnante e il 
Dirigente Scolastico: infatti, sarà il Dirigente Scolastico o il suo rappresentante di sede a riunire i genitori e, con gli insegnanti, 
a prendere nota degli alunni che se ne vanno, al fine di evitare di credere dispersi studenti che sono perfettamente in salvo e di 
mettere in pericolo i VVFF che devono cercarli invano.

PROCEDURE D’EVACUAZIONE PER I LAVORATORI DI DITTE ESTERNE PRESENTI NELL’EDIFICIO

Tutti i lavoratori presenti nella scuola appartenenti a ditte esterne, al percepire dell’allarme devono:

 interrompere immediatamente i lavori 

 mettere in sicurezza le attrezzature, che eventualmente stanno utilizzando

 non intralciare con materiali ed attrezzature le vie di fuga

 abbandonare tutti gli oggetti ingombranti 

 dirigersi verso la via di uscita più vicina il più velocemente e tranquillamente possibile, attenendosi alle indicazioni 
eventualmente impartite dagli addetti alle emergenze 

 seguire tutti gli altri al punto di raccolta e segnalare la propria presenza al responsabile dell’emergenza o agli addetti 
all’emergenza già eventualmente presenti all’esterno.

NORME DI COMPORTAMENTO DA ADOTTARE NELLA SCUOLA

 OBBLIGATORIO  :
1. all’arrivo, presentarsi immediatamente al personale della scuola, spiegando l’attività da svolgere; 
2. mostrare  il  documento  d’incarico  (se  esistente)  con  le  indicazioni  del  lavoro  da  svolgere,  fornendo  tutte  le 

informazioni al personale della scuola;
3. spostarsi nella scuola seguendo le indicazioni fornite o sotto scorta del personale scolastico;
4. non interferire o interrompere le attività scolastiche, se non dopo l’autorizzazione del personale scolastico;
5. in caso di lavori in quota, impedire il transito di persone nelle aree sottostanti;
6. segregare la propria area di lavoro, in funzione dei lavori da svolgere;
7. in caso di emergenza, seguire scrupolosamente le procedure di evacuazione ricevute all’ingresso, attenendosi al piano 

d’evacuazione adottato dalla scuola.

 VIETATO  : 
8. lasciare le attrezzature di lavoro incustodite;
9. usare fiamme libere o utensili capaci  di produrre scintille, se non previa autorizzazione, prendendo accordi con il 

personale della scuola e dopo aver preso idonee precauzioni;
10. svolgere lavorazioni pericolose in presenza di personale non autorizzato e di studenti;
11. ingombrare pavimenti o passaggi che ostacolino il transito delle persone;
12. utilizzare sostanze chimiche pericolose, se non previa autorizzazione della scuola.
13. effettuare  lavorazioni  che  possano  originare  polveri  o  rumori  significativi  e  persistenti,  durante  il  normale 

svolgimento dell’attività scolastica, se non dopo aver preso accordi con il personale scolastico;
14. depositare materiale potenzialmente pericoloso in aree accessibili al personale non addetto ai lavori e agli studenti.
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